
ความเข้าใจเก่ียวกับการตรวจสอบการบ ันท ึกข้อมูล 
โปรแกรมระบบบริการประชาชน 

 
 
 
 
 

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ได้พ ัฒนาโปรแกรมระบบบริการประชาชน เพ ื่ออำนวยความสะดวก
แก่เกษตรกรในการรับว ัสดุการเกษตรจาก หน่วยงานต่าง ๆ  ของกรมพ ัฒนาที่ดิน เพ ื่อให้สามารถใช้ประโยชน์จาก
โปรแกรมดังกล่าวได้อย่างมีประสิทธ ิภาพจึงเป็น เรื่องสําคัญท ี่จะต้องมีการบันทึกข ้อมูลอย่างครบถ้วน และสม่ําเสมอ 

ในการน้ี ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร จึงมีการตรวจสอบการบันทึกข้อมูลและแจ้งรายช ื่อ
หน่วยงานทีไ่มไ่ด ้บันทึกข ้อมูลตามกำหนดทุกสัปดาห์ โดยมีหล ักการดังต่อไปน้ี 
 
 

ความถ่ีในการตรวจสอบข้อม ูลเปน็ดังนี ้
โปรแกรมระบบบริการประชาชน ตรวจสอบทุกวัน ในเวลาประมาณ 9.00 น. 

 
 

การแจ้งเตือนหน ่วยงานที่ไม่บ ันทึกข ้อม ูลม ีหลักดังน ี้ 
จะแจ้งเตือนกรณีท ี่มีคำขอของประชาชนอยู่ในสถานะ “ยังไม่อนุมัต ิ” เกิน 5 ว ันทําการ 

 

 

 ว ิธีการอนุมัติคําขอรับบริการ  
1. เลือกเข้าไปที่ “เฉพาะเจ้าหน ้าที ่” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. แล้วทําการ Login เพ ื่อเข้าสู่ระบบ 
 

 
 

3. ค้นหาโดยเล ือกเง ื่อนไขสถานะเป็น “ยังไม่อนุมัต ิ” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอรับบร ิการ 
4. โปรแกรมจะแสดงรายการคำขอรับบร ิการที่ยังไม่ได้รับอนุมัติออกมา ให้คลิกปุ่ม “อนุมัติ” เพ ื่อตามคำ 



5. หากสามารถอนุมัติวัสดุการเกษตรให้ได้ตามคำขอ ให้เปล ี่ยนสถานะเป็น “อนุมัต ิ” และคลิกปุ่ม 
“Submit” เพ ื่อบันท ึกข ้อมูลหากไม่สามารถอนุมัติได้ ให้เปล ี่ยนสถานะเป็น “ยกเลิก” พร้อมระบุเหตุผล 
ข้อเสนอแนะให้ผู้ขอรับบริการทราบ และคลิกปุ่ม “Submit” เพ ื่อบันทึกข ้อมูล 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. ในกรณ ีที ่“อนุมัต ิ” แล้ว 
- ผู้ขอรับบร ิการไม่มารับว ัสดุการเกษตรในช ่วงเวลาที่กำหนด ให้ทําการค้นหาโดยกําหนดเงือนไข 

สถานะเป็น “อนุมัต ิ” เลือกรายการที่ต้องการยกเลิกจากน้ันเปล ี่ยนสถานะเป็น “ยกเลิก” พร้อมทั้งบอกเหตุผลใน 
การยกเลิก 

- ผู้ขอรับบร ิการมารับว ัสดุการเกษตรในช ่วงเวลาที่กำหนด ให้ทาการค้นหาและเปลี่ยนสถานะของคํา 
ขอเป็น “ปิดงาน” 

* กรณ ีที่แจ้งเต ือนม ีกรณ ีเด ียวค ือ มีสถานะ “ยังไม ่อน ุม ัต ิ” ค ้างเกิน 5 ว ันทาการ 
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