
โครงการฝกอบรมดานคอมพิวเตอรและสารสนเทศ 
หลักสูตร  การประยุกตใชเทคโนโลยียุคใหมสําหรับงานสํานักงาน 

................................................................ 

1. หลักการและเหตุผล 

การเปลี่ยนแปลงของโลกยุคใหมสงผลใหองคกร ตองเรงปรับตัวเพ่ือใหพรอมกับการเปลี่ยนแปลงท่ี
เกิดข้ึน โดยเฉพาะโลกท่ีสามารถสื่อสารเชื่อมโยงเขาหากันอยางรวดเร็วดวยเทคโนโลยีสารสนเทศ อินเทอรเน็ต 
และสื่อสังคม (Social Media) ไดเขามามีบทบาทในการทํางานมากยิ่งข้ึน เทคโนโลยีสารสนเทศจึงเปนตัวขับเคลื่อน 
ท่ีสําคัญ ตอการพัฒนาองคกรใหเปน Smart Officer เพ่ือสนับสนุนการทํางานใหเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 
นอกจากนี้ ประเทศไทยกําลังเขาสูการเตรียมความพรอมสูประชาคมอาเซียน จึงเปนสิ่งท่ีเจาหนาท่ีของกรม
พัฒนาท่ีดิน จักตองมีความรูในการสื่อสารเชื่อมโยงขอมูลดวยเทคโนโลยีสารสนเทศยุคใหม  

สํานักบริการคอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร เล็งเห็นถึงความสําคัญและประโยชน  จึงไดจัดให
มีการอบรมการฝกอบรม หลักสูตร  การประยุกตใชเทคโนโลยียุคใหมสําหรับงานสํานักงานข้ึน เพ่ือใหเจาหนาท่ี
และผูปฏิบัติงานดานคอมพิวเตอร มีความรูและทักษะสามารถ คนหา เก็บรวบรวมขอมูล การแกไขเปลี่ยนแปลง 
การเรียกดูขอมูล การประมวลผล การใชงานรวมกันหลายๆ คน การวิเคราะหขอมูลทําไดงายข้ึน และการ
ประชาสัมพันธขอมูลขาวสารสามารถเขาถึงกลุมเปาหมายไดงายและรวดเร็ว เพ่ิมคุณคาและประโยชนในการใชงาน
ขอมูล ชวยเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน ตอไป 
 
2. วัตถุประสงค 

2.1 เพ่ือใหผูเขารับการอบรม ไดรับความรู เก่ียวกับเทคโนโลยีสมัยใหม เพ่ือใชติดตอประสานงานท้ัง
ภายในประเทศและตางประเทศ 

2.2 เพ่ือใหผูเขารับการอบรม มีความรู สามารถสืบคนขอมูลทาง Internet และการรับสงจดหมาย
อิเลคทรอนิกสได  

 
3. เปาหมายและคุณสมบัติผูเขารับการฝกอบรม  

3.1  ผูท่ีทํางานดานฝายบริหารท่ัวไป หรือเจาหนาท่ีท่ีประสานงานความรวมมือกับหนวยงาน 
  ภายในประเทศและตางประเทศ 

3.2  คุณสมบัติของผูเขารับการฝกอบรม  มีความรูพ้ืนฐานในการใชงานโปรแกรมระบบปฏิบัติการ  
  Windows และการใชงาน Internet   
 

4. ระยะเวลาการฝกอบรมและผูเขารับการฝกอบรม 
เปดรับสมัคร จํานวน 2 รุน ดังนี้ 

รุนท่ี 1  ระหวางวันท่ี 12 - 13  ธันวาคม 2556  จํานวน  40  คน 
รุนท่ี 2  ระหวางวันท่ี 16 - 17  ธันวาคม 2556  จํานวน  40  คน 

ผูเขารับการฝกอบรม : ขาราชการ/พนักงานราชการ จาก กอง/สํานัก สวนกลาง 
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5. หลักสูตรการฝกอบรม    
มีหัวขอการฝกอบรม ดังนี้ 

• แนะนําเทคโนโลยีสมัยใหม 

• การรับสงจดหมายอิเลคทรอนิกส 

• การใชงาน Internet 

• การสืบคนขอมูลทาง Internet แบบมืออาชีพ 

• Web Application Platform 

• Cloud Storage 

• Social Network & Social Media 

• ประยุกตใช Internet และ Social Network เพ่ือพัฒนาองคกรและสนับสนุนการทํางาน 

ใหเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 

 
6. วิธีการฝกอบรม 
  การบรรยาย และฝกปฏิบัติ 
 
6. สถานท่ีในการฝกอบรม 
  หองอบรม  สํานักบริการคอมพิวเตอร    มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
 
7. วิทยากรในการฝกอบรม 

วิทยากรจากสํานักบริการคอมพิวเตอร   มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
 
8. คาลงทะเบียนการฝกอบรม 
 คาลงทะเบียน  2,000 บาท ตอ คน  (ประกอบดวย คาเอกสาร อาหารวางและอาหารกลางวัน) 
 
9. ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 
 9.1 เพ่ือใหผูรับการฝกอบรม ไดรับความรูเก่ียวกับเทคโนโลยีใหม สามารถนําไปประยุกตใชในการ 
 ปฏิบัติงานและประสานงานกับหนวยงานท้ังภายในประเทศและตางประเทศได 

9.2 เพ่ือใหผูรับการฝกอบรมสามารถสืบคนขอมูลทาง Internet แบบมืออาชีพ และสามารถรับสง
จดหมายอิเลคทรอนิกส ไดอยางมีประสิทธิภาพ 

 
                            ............................................................................ 


