
โครงการฝกอบรมดานคอมพิวเตอรและสารสนเทศ 
หลักสูตร  การประยุกตใชเทคโนโลยียุคใหมสําหรับงานสํานักงาน 

................................................................ 

1. หลักการและเหตุผล 

การเปลี่ยนแปลงของโลกยุคใหมสงผลใหองคกร ตองเรงปรับตัวเพ่ือใหพรอมกับการเปลี่ยนแปลงท่ี
เกิดข้ึน โดยเฉพาะโลกท่ีสามารถสื่อสารเชื่อมโยงเขาหากันอยางรวดเร็วดวยเทคโนโลยีสารสนเทศ อินเทอรเน็ต 
และสื่อสังคม (Social Media) ไดเขามามีบทบาทในการทํางานมากยิ่งข้ึน เทคโนโลยีสารสนเทศจึงเปนตัวขับเคลื่อน 
ท่ีสําคัญ ตอการพัฒนาองคกรใหเปน Smart Officer เพ่ือสนับสนุนการทํางานใหเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 
นอกจากนี้ ประเทศไทยกําลังเขาสูการเตรียมความพรอมสูประชาคมอาเซียน จึงเปนสิ่งท่ีเจาหนาท่ีของกรม
พัฒนาท่ีดิน จักตองมีความรูในการสื่อสารเชื่อมโยงขอมูลดวยเทคโนโลยีสารสนเทศยุคใหม  

สํานักบริการคอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร เล็งเห็นถึงความสําคัญและประโยชน  จึงไดจัดให
มีการอบรมการฝกอบรม หลักสูตร  การประยุกตใชเทคโนโลยียุคใหมสําหรับงานสํานักงานข้ึน เพ่ือใหเจาหนาท่ี
และผูปฏิบัติงานดานคอมพิวเตอร มีความรูและทักษะสามารถ คนหา เก็บรวบรวมขอมูล การแกไขเปลี่ยนแปลง 
การเรียกดูขอมูล การประมวลผล การใชงานรวมกันหลายๆ คน การวิเคราะหขอมูลทําไดงายข้ึน และการ
ประชาสัมพันธขอมูลขาวสารสามารถเขาถึงกลุมเปาหมายไดงายและรวดเร็ว เพ่ิมคุณคาและประโยชนในการใชงาน
ขอมูล ชวยเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน ตอไป 
 
2. วัตถุประสงค 

2.1 เพ่ือใหผูเขารับการอบรม ไดรับความรู เก่ียวกับเทคโนโลยีสมัยใหม เพ่ือใชติดตอประสานงานท้ัง
ภายในประเทศและตางประเทศ 

2.2 เพ่ือใหผูเขารับการอบรม มีความรู สามารถสืบคนขอมูลทาง Internet และการรับสงจดหมาย
อิเลคทรอนิกสได  

 
3. เปาหมายและคุณสมบัติผูเขารับการฝกอบรม  

3.1  ผูท่ีทํางานดานฝายบริหารท่ัวไป หรือเจาหนาท่ีท่ีประสานงานความรวมมือกับหนวยงาน 
  ภายในประเทศและตางประเทศ 

3.2  คุณสมบัติของผูเขารับการฝกอบรม  มีความรูพ้ืนฐานในการใชงานโปรแกรมระบบปฏิบัติการ  
  Windows และการใชงาน Internet   
 

4. ระยะเวลาการฝกอบรมและผูเขารับการฝกอบรม 
เปดรับสมัคร จํานวน 2 รุน ดังนี้ 

รุนท่ี 1  ระหวางวันท่ี 12 - 13  ธันวาคม 2556  จํานวน  40  คน 
รุนท่ี 2  ระหวางวันท่ี 16 - 17  ธันวาคม 2556  จํานวน  40  คน 

ผูเขารับการฝกอบรม : ขาราชการ/พนักงานราชการ จาก กอง/สํานัก สวนกลาง 
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5. หลักสูตรการฝกอบรม    
มีหัวขอการฝกอบรม ดังนี้ 

• แนะนําเทคโนโลยีสมัยใหม 

• การรับสงจดหมายอิเลคทรอนิกส 

• การใชงาน Internet 

• การสืบคนขอมูลทาง Internet แบบมืออาชีพ 

• Web Application Platform 

• Cloud Storage 

• Social Network & Social Media 

• ประยุกตใช Internet และ Social Network เพ่ือพัฒนาองคกรและสนับสนุนการทํางาน 

ใหเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 

 
6. วิธีการฝกอบรม 
  การบรรยาย และฝกปฏิบัติ 
 
6. สถานท่ีในการฝกอบรม 
  หองอบรม  สํานักบริการคอมพิวเตอร    มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
 
7. วิทยากรในการฝกอบรม 

วิทยากรจากสํานักบริการคอมพิวเตอร   มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
 
8. คาลงทะเบียนการฝกอบรม 
 คาลงทะเบียน  2,000 บาท ตอ คน  (ประกอบดวย คาเอกสาร อาหารวางและอาหารกลางวัน) 
 
9. ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 
 9.1 เพ่ือใหผูรับการฝกอบรม ไดรับความรูเก่ียวกับเทคโนโลยีใหม สามารถนําไปประยุกตใชในการ 
 ปฏิบัติงานและประสานงานกับหนวยงานท้ังภายในประเทศและตางประเทศได 

9.2 เพ่ือใหผูรับการฝกอบรมสามารถสืบคนขอมูลทาง Internet แบบมืออาชีพ และสามารถรับสง
จดหมายอิเลคทรอนิกส ไดอยางมีประสิทธิภาพ 

 
                            ............................................................................ 


